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Microsoft Access
Niveau Intermédiaire

DUREE
2 jours (14 heures)

VERSION
Office 365

INTER-ENTREPRISES

790 € TTC par participant

Session planifiée avec des stagiaires de plusieurs entreprises.

PARTICIPANTS
Delas8

DELAI D'ACCES
2 a 3 semaines apres l'accord commercial
entre QUASAR+ et le Client

INTRA-ENTREPRISE

1 900 € TTC par groupe

Session dédiée a votre entreprise, de 1 a 8 participants.

Tarifs en vigueur pour 2 jours (14 heures), formation exonérée de TVA ; le tarif définitif est précisé dans le devis.

Public, niveau et objectifs

PUBLIC OBJECTIFS
Tout utilisateur  régulier ou
occasionnel du logiciel Access.

NIVEAU

Intermédiaire.

Action de développement des compétences.

Etre capable de connaitre l'environnement d'Access.

Etre capable de structurer une base de données sans redondance.
Etre capable de créer des requétes paramétrées, calculées et de
regroupement.

Etre capable d'utiliser les requétes action.
Etre capable de concevoir des formulaires et des états personnalisés.
Etre capable d'automatiser des taches simples avec des macros.

Prérequis, modalités et évaluation

PREREQUIS
Niveau Intermeédiaire : utiliser régulierement le
logiciel ; plusieurs fois dans la semaine.
Etre a l'aise avec la création de tables, de requétes
simples et de formulaires.

ENCADREMENT
Nos formateurs sont des pédagogues avec une
véritable expérience terrain.

Ils sont tous expérimentés.

MODALITES PEDAGOGIQUES
Formation intra-entreprise ou inter-entreprises.
Formation en présentiel ou a distance.
Formation sur PC ou PC portable mis a disposition
du stagiaire par le client.

MODALITES D'EVALUATION
Test de positionnement au début de la formation.
Cas pratiques et exercices en cours de formation
pour valider les acquis.
Une attestation de fin de formation est remise a
chaque stagiaire.

Accessibilité aux personnes en situation de handicap

Conditions d'accueil, d'accés et de sécurisation des parcours de formation des publics en situation de handicap
(locaux, adaptation des moyens de la prestation). En cas de signalement, veuillez contacter notre référent
handicap : Serge DE SANTIS — information@quasar-plus.com.

Déclaration d’activité
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PROGRAMME DE FORMATION
Détail des objectifs pédagogiques

W niveau couvert par ce programme (Intermédiaire) [J autres niveaux

Décrire l'architecture de l'onglet Créer

Décrire l'architecture de l'onglet Données externes [ |
Décrire l'architecture de l'onglet Outils de base de données [ |
Personnaliser le volet de navigation [ |

Valider les acquis — exercices de mise en application

THEME : ORGANISER LA BASE
Débutant Intermédiaire Confirmé

Structurer les données

Analyser un besoin et répartir les données en tables
Eviter les redondances (principes de normalisation)
Créer une liste de choix et une liste de valeurs

Créer une relation plusieurs-a-plusieurs avec une table de jonction

Utiliser les masques de saisie et les régles de validation

Valider les acquis — exercices de mise en application

THEME : INTERROGER LES DONNEES
Débutant Intermédiaire Confirmé

Requétes avancées

Créer une requéte paramétrée

Ajouter un champ calculé dans une requéte

Utiliser le générateur d'expressions

Créer une requéte de regroupement (somme, moyenne, compte)

Créer une requéte analyse croisée

Créer une requéte de non-correspondance ou de doublons

Valider les acquis — exercices de mise en application

THEME : INTERROGER LES DONNEES
Débutant Intermédiaire Confirmé

Requétes action

Créer une requéte création de table
Créer une requéte ajout

Créer une requéte mise a jour

Créer une requéte suppression

Valider les acquis — exercices de mise en application
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THEME : PRESENTER LES DONNEES

Débutant Intermédiaire Confirmé

Formulaires personnalisés

Travailler en mode Création d'un formulaire

Ajouter des contréles (zone de liste, case a cocher, bouton)
Créer un sous-formulaire

Ajouter un champ calculé dans un formulaire

Définir l'ordre de tabulation

Valider les acquis — exercices de mise en application

THEME : PRESENTER LES DONNEES
Débutant Intermédiaire Confirmé

Etats personnalisés

Travailler en mode Création d'un état
Ajouter des niveaux de regroupement et des totaux
Créer un sous-état

Appliquer une mise en forme conditionnelle

Créer des étiquettes de publipostage

Valider les acquis — exercices de mise en application

THEME : AUTOMATISER

. Débutant Intermédiaire Confirmé
Macros simples

Créer une macro autonome
Associer une macro a un bouton de formulaire |

Créer un formulaire de menu (navigation) [ |

Valider les acquis — exercices de mise en application

Mettre en application les apports pédagogiques pour créer une base de -
données ou améliorer une base du Client

Valider les acquis — exercices de mise en application
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